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(bijgewerktguli 2029

Alspraktijkopleidingsinstelling voor agleiding tot gezondheidszorgpsycholoog, psychotherapeut,
klinisch psycholoog of klinisch neuropsycholoog benedeverantwoordelijkoor het actueel

houden van de gegevens in hepl@idingsregister. U bent immers zelf het beste op de hoogtelean
opleidngssituatie

De gegevens in hetpeidingsregister worden onder meer gebruikt voor de toewijzing van
opleidingsplaatsen en het verstrekken van subsidie aan de praktijkopleidingsinstellingen. Accurate
gegevens zijn daarom van groot belang.
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1. Nieuwaccount

Als u als praktijkinstelling nog niet eerder een erkenning voor het opleiden tot
gezondheidszorgpsycholoog, psychotherapeut, klinisch psycholoog of klinisch neuropsycholoog heeft
gehad dient u eerst een account aan te maken in het Register voor erkende
praktijkopleidingsinstellingen (hiernBO#registel). Klikhierom u aan te melden voor het Rf@pister.

Als u eenmaal een account heeft in het-Register en de deenningsaanvraag door @ommissie
Registratie en Toezicht (CRSIyeaccordeerd, kunt u beheerders voor het Opleidingsregister
toevoegen via dit registeRaarna kunt u videze linkuw gebruikersnaam en een link om het
wachtwoord in te stellen opvrageBodra udeze gegevensebt, kunt u verder.

Mocht u geerpraktijkinstellingsbeheerdesan het Opleidingsregitzijn, kunt u zich laten toevoegen
doorde beheerder van het P@gister namens uw praktijkinstelling. Indien u niet weet wie dit is,
kunt u hiervoor contact opnemen met het Bureau van de FGzPt.

2. Gebruikersnaam enaehtwoord opvragenhinloggegevens vgeten

Via onze website kunt u uw inloggegevens opvragamaar de website van de FGaRW.fgzpt.n).
Klikr echt sboven op de knop ‘Login/aanmel den’

Login / aanmelden

U krijgt hetonderstaane schermte zienVi a de groene ‘I nl og@andmknop Kk
de gegevens op te vragen.

e Federatie van Gezondheidszorgpsychologen -
F GZBt en Psychotherapeuten Login / aanmelden

<Home

Specialistenregister, POI- Accreditatie bij- en
register en opleidingsregister nascholing door
=N
Inloggen

Nog geen account?

Nog geen account?

Maak een account aan

Maak een account aan
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Vervolgens dient u op de rode woorden * KIlik hi

Inloggen
Voer uw inloggegevens in en klik op Inloggen

Uw gebruikersnaam

Wachtwoord

@ Gebruikersnaam bewaren op deze computer?

Inloggen

Opvragen inloggegevens
Uw login gegevens opvragen?

‘ Klik hier
ceco

Vulhier het emailadres in zoals dat bij de FGnFhet POYegisterbekend isDat is dushet e

mailadres waarop u van d&zPberichtenover hetOpleidingsregistekrijgt U krijgt dan binnen paar
tellen een emailvan PEonlinemet uw gebruikersnaamen eenlinkom een wachtwoord in te stellen.

Uw gebrui kersnaam voor het -Opleidingsregister

(Wilt ugebruik maken vaeen ander enmailadresan dient u dit te (laten) wijzigen via het POI
register. Onder de kndBeheerderskunt u het oude anailadres verwijderen en de nieuwe
toevoegen. Vergeet daarna niet opnieuw logingegevens op te vrdgeebruikersnaam anders zal
zijn.)

Klik op deodelinken u krijgt dit scherm:

Inloggegevens opvragen

U hebt een account aangemaakt en u bent het wachtwoord vergeten?
Voer hieronder het i in dat u bij uw hebt gebruikt. Uw nieuwe wachtwoord wordt meteen naar u toe gemaild.

U hebt uw opnieuw maar u krijgt geen e-mail?
Kijk dan of het bericht in uw spambox terecht is gekomen, Pas uw spamfilter aan zodat berichten van pe-online.org niet als spam worden aangemerkt.

U bent vergeten welk e-mailadres u bij uw aanmelding hebt gebruikt?
Neem contact op met de van het idil i Deze is i op 085-3035303 op maandag en donderdag van 09.30 - 13.00 uur. Of stuur een e-mail naar accreditatie@fgzpt.nl. Voor
informatie over inschrijven en uw dossier bij het opleidingsregister gaat u naar www.fgzpt.nl.

Hebt u nog steeds problemen met inloggen? Neem dan contact op met de beheerder.

Hier vult u uw mailadres in. Dit is het mailadres dat is toegevoegd RCHedgisteronder
Beheerders

Weet u niet welk mailadres bij hépleidingsregister bekend is, neem dan contact op met de
coordinatorOpleidingsregistefopleidingsregister@fgzpt.nf maandag en donderdag tussen 09:30
13:00 op 0853035302).
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U ontvangt dan een-mail van P¥nline waarin alle gebruikersnamen staan die gekoppeld zijn aan uw
mailadres. Onder de gebruikersnaam staat een link voor het aanpassen van het wachtwoord. Als u
daarop Klikt, krijgt u het onderstaande scherm te zien:

Wachtwoord (opnieuw) instellen
Via deze pagina kunt u uw wachtwoord (opnieuw) instellen.
Vul hieronder uw nieuwe wachtwoord in en nogmaals ter bevestiging.

U nieuwe wachtwoord dient minstens 8 karakters lang te zijn en te bestaan uit minstens één cijfer, één kleine letter en één hoofdletter.

Wachtwoord *

Herhaal wachtwoord *

Bedenk een wachtwoord, vul dat wachtwoord twee keer in en kliBeyestigenDruknietop de

enter-knop op uw toetsenbord. Dit pakt het systeem riegyaat daarna vanzelf terug naar het
inlogscherm.

3. Wachtwoord veranderen

9 Via de inlogpaginaGpvragennloggegevenddier vult u uw mailadres in, die u heeft
opgegeven in het register. U krijgt een gebruikersnaam en een link opgesimurdonline.
Door middel van de opgestuurde link kunt u een nieuw wachtwoord instellen.

f Nadat u bent ingelogd in h&pleidingsregister kunt u onder hetkoppA 2y IAIBFBS ISy a Q
wachtwoord wijzigen.

4. Bestaandaccount
Inloggen

Ga naar de website van de FGzRi.fgzpt.n). Klik rechtsboven oge button‘L o gi n/ aa@fmel den’
klik op dezéink.

Tip: | markeerde inlogpagina als favoriet of plaats een snelkoppeling op uw bureaublad. Da|
u altijd snel inloggen.

Inloggen
Voer uw inloggegevens in en klik op Inloggen

Uw gebruikersnaam

Wachtwoord

@ Gebruikersnaam bewaren op deze computer?

Opvragen inloggegevens
Uw login gegevens opvragen?

Klik hier

ceco
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Button - Hoofdscherm

FGze
==

Vanuithet Opleidingsregistekomenverschillende soorten meldingebijvoorbeeld als een
opleidingsschema is gewijzi@eze meldingenriet uin dit hoofdscherm

U kunthier ooknaar meldingn zoeken, u kunt ze sorteren en u kunt ze archiveren.

RechtsbovemppWi s s e |  edt @ad duintru gvisselen van opleidif@Z/KP/KNP/Pidien
uw praktijkopleidingsinstelling meerdere erkenningen heeft of heeft gehad.

Button- Mijn Gegevens
ViaMijn gegeveng&unt uuw wachtwoord wijzigen en instellen hoe vaak u berichten ontvamgiv
e-mailvanuit het Opleidingsregistddaam en emailadres kunnen niet via deze weg worden

aangepast. Deze beheerdergegevens kunnen verwijderd en toegevoegd worden viarbgisiRsdl

Klik op OK om de wijzigingen op te slaan. U kunt deze geggtighseeraanpassen.

Ingelogd ol | Wiseel opleiding/ registar | Uitioggen
F Fedoroie v
P

Standasrdietaten

Mijn gegevens

Het opleidingsregister ge!

egevens om u geautomatiseerd e-mailberichten te sturen
Haam *

E-matadres *

Gebruikersnaam *

Wachtwoord Wachtwoord wigzigen

Bericht naar mijn o mail y Direct
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Meldingen

Als er een nieuwe meldingkisjgt u hieroverals u dit zo heeft ingesteldericht per email. Hier kunt

u instellen wanneer u eenraail wilt ontvangen: nooit, direct, één keer per dag (alle nieuwe berichten
van één dag) of één keer per weake nieuwe berichten van één week)ik op OK om de instelling

te bevestigen. U kunt destelling altijdveeraanpassen.

Tip: | stel de meldingemietin op nooit. De kans is groot dat u vergeet tijdig gegevens te
controleren en teegistreren en daarmee kunt u belangrijke zaken zoals sulpsiditsen)
mislopen.

Button- Opleidelingen

Hier kunt u op verschillende manieren zoeken nagrettsonaliavan deopleidelingenvan uw
praktijkopl ei di ngsi nst .dlkrjgtdegpleielelingédnyer opteidimgéeizidn. n g s s ¢
De opleidelingen zijn zichtbaar nadat het opleidingsschema is goedgekeurd door alle partijen.
Rechtsbovenn het rood vidWissel opleidingkunt u wisselen van opleiding (GZ/KP/KNP/PT).

Tip: | als u op Registratienummer zoekt met de zteek‘ p sy’ zi et u een
opleidelingerdie bij uw praktijk in opleiding zijn. Als u het vinkje achlieen actieve leder
uitzet en zoekt met de zoeknaam ‘psy’
praktijk in opleiding zijn of zijn geweest.

Opleidingsschemiaekijken ereanpassen

U kunt het opleidingsschema van de opleidelingen van uw praktijkopleidingsinstelling aarfdassen.
de opleideling een overstap maakt naar een andere praktijk is alleen de opleideling en codrdinator
Opleidingsregister bevoegd om het schema agpetesen. De praktijkinstellingsbeheerder kan enkel
de eigen praktijk selecteren, waardoor de nieuwe praktijk niet kan worden verwerkt.

Het opleidingsschentzeeftde volgende kolommen:
Naam van de praktijkopleidingsinstelling
Datum van

Datum t/m(verwachteeinddatum)
Leerarbeidsvereenkomsfuren per week)
Toelichting

=A =4 =4 -8 -9
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Alser wijzigingen zijn in hepleidingsschema of als gegevens niet klopgent uzelf de wijziging in
het Opleidingsregistedoorgevendoor op het icoontje & te klikken U kunt een schemaregel
verwijderen door o} te klikkenDe wijziging wordt in concept opgeslagemiat u o ¥ en
vervolgensop V al ied danarearp O p s heafgrkliktNa accordering door de opleideliag
de codrdinator Opleidingsregistervordt de wijziging definitief.

Let op u kunt een schemaiet wijzigen als het in concept staéfleen volledig doorgevoerde
schema’s kunnen worden bewer kt

FGp2p s
ja}

1

Opleidingsschema per persoon
Huwronder ot het actuete- = goecgekewde

Persoon
Oplensngsinstelling
Dotum astste wijziging schoma 7 &

Concept aangemasit op

Gondeurinpmonrtgang. o Uit
P —
Goedgekeurd concept schema

Actueel schema

Proktykoplesdingrmsteliong

In hetOpleidingsregistewordt de werkelijke situatie vastgelegd. U doet dat degels in het

opleidingsschemtoe te voegenU moet officiéle werkonderbrekingen in het systeem verwerken door

in het Opleidingsregister deze perillede te benoen
Ziekteverzuimwanneer er sprake is véwmonbetalingsverplichting) of vakanties hoeven niet in uw
opleidingsschema te worden verwerkti.het onderstaande schema zijn de verlofsoorten op een rijtje

gezet met daarbij de verwerking in het Opleidingisteg

Verlofsoort Verwerking in opleidingsregister

Ziekteverlof Deze periode telt mee in het gerealiseerde aantal fte voor subsidie, mits er
een loonbetalingsverplichting is. Indien er geen sprake is van
loonbetalingsverplichting dient deze periode in het opleidingsschema te
worden verwerkt met het aantal uren per week op 0. In beide gevallen graag
wel in de toelichting van het opleidingsschema zetten dat er sprake is van
ziekteverlof.

Zwangerschapsverlof Deze periode telt niet mee bij het gerealiseerde aantal fte voor subsidie. In het
opleidingsschema dient deze periode te worden verwerkt met het aantal uren
per week op 0. Graag vermelden in de toelichting dat er sprake is van
‘zwangerschapsverlof’.

Ziekte t.g.v. Hierbij geldt hetzelfde als bij ziekteverlof.
zwangerschapsverlof
(Aanvullend) Deze periode telt niet mee in het gerealiseerde aantal fte voor subsidie. In het

Geboorteverlof/partnerverlof | opleidingsschema dient deze periode verwerkt te worden met het aantal uren
per week op 0 of dienen de uren in mindering worden gebracht op de
contracturen voor de betreffende periode. Graag vermelden in de toelichting
dat er sprake is van ‘partnerverlof’.

Ouderschapsverlof Deze periode/uren tellen niet mee in het gerealiseerde aantal fte voor
subsidie, ongeacht of de werkgever deze uren doorbetaalt. Deze periode dient
in het opleidingsregister te worden verwerkt met het aantal uren op 0 of in
mindering worden gebracht op de contracturen voor de betreffende periode.

Onbetaald verlof Deze periode/uren tellen niet mee in het gerealiseerde aantal fte voor
subsidie. Deze periode dient in het opleidingsregister te worden verwerkt met

7
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Zorgverlof

Kolfverlof

Onderbreking i.v.m.
arbeidsconflict

het aantal uren op 0 of in mindering worden gebracht op de contracturen voor
de betreffende periode.

Kortdurend zorgverlof telt mee in het aantal gerealiseerde aantal fte voor
subsidie. Dat is maximaal 2 keer het aantal in de arbeidsovereenkomst
afgesproken uren dat de opleideling per week werkt. Dit geldt voor een
periode van 12 maanden. Dus als de opleideling 32 uur per week werkt, kan de
opleideling in 12 maanden 64 uur kortdurend verlof opnemen. De periode van
12 maanden begint op de 1¢ dag van het verlof. Indien er hierdoor sprake is
van uitloop van de opleiding, graag in de toelichting van het opleidingsschema
vermelden dat er sprake is van kortdurend zorgverlof.

Langdurig verlof telt niet mee in het aantal gerealiseerde fte voor subsidie. Per
12 maanden heeft de opleideling recht op maximaal 6 keer het aantal uren dat
de opleideling per week werkt. Dus als de opleideling 32 uur per week werkt,
kan de opleideling in 12 maanden 192 uur langdurend zorgverlof opnemen.
Deze periode van langdurend zorgverlof verwerken in het opleidingsschema
met het aantal uren per week op 0 met de toelichting dat er sprake was van
‘langdurig zorgverlof.’

De uren tussen het werken door tellen mee in de gerealiseerde aantal fte voor
subsidie. Deze uren hoeven dus niet in mindering worden gebracht in het
opleidingsschema.

De periode van onderbreking telt mee in het gerealiseerde aantal fte voor
subsidie indien de zorgaanbieder een loonbetalingsverplichting heeft. Indien
dit leidt tot een uitloop van een opleiding, graag deze reden benoemen in de
toelichting van het opleidingsschema.

Hieronderzijneenpaarvoorbeeldn uitgewerkt.

Voorbeeld zwangerschapsverlof
Volgens de beleidsregel (medische) vervolgopleidingen van de Nederlandse Zorgautoriteit (NZa) telt
zwangerschapsverlof niet mee in de gerealiseerde ureDéee periode dient dus geéxcludeerd te
worden in het opleidingsschema van de betreffende opleigeli

Een opleideling heeft bij het begin van de praktijkopleiding een leerarbeidsovereenkomst van 32 uur.

De praktijkopleiding duurt twee jaar, van 1 januari 2013 tot en met 31 december 2014. Na 9 maanden

wordt de praktijkopleiding gedurende 3 maanden entmioken wegens zwangerschapsverlof. In het
opleidingsschema verwerkt u difs volgt

Bewerk de eerste regel van het opleidingsscheree ® en pas de ‘datum t ot

laatste werkdag vodret zwangerschapsverloklik daarna op hi* voor de schemaregel.

Voeg een nieuwe regel taret ¥ waarin u de periode vamet zwangerschapsverlof vermeldt. Omdat

de opleideling i | dens

deze periode ni et Invoelichting geefvde | t

reden varde Ouurperiode aanKlik daarna op he* voor de schemaregel.

Zodra ude startdatum nahet verlof weet vult u de startdatum en verwachte einddatum in en het
aantal uren datle opleidelingn die periode werkin een derde schemaregel (toevoegen 1F3t. In
dit voorbeeld is dat 24 uur per week.
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Het opleidingsschema ziet er dan zo uit:

Praktijkinstelling Datum van | Datum t/m Uren per week Toelichting

Praktijk Test 01-01-2013 31-09-2013 32

Praktijk Test 01-10-2013 31-12-2013 0 Zwangerschapsverlq
Praktijk Test 01-01-2014 31-08-2015 24

Het is belangrijk dat alle periodes aanslui@mnders valideert het systeem uw schema. ridet
wijziging wordt in concept opgeslageadat u of ¥ en vervolgens op/a | i dentOp s | aeefh ’
geklikt Deze laatste knoppen staan meer bovenaan het scHenm. h e t
b o v eNa achoederingsdoohn de m@eideling en de FGzPt wordt de wijziging

schema’
definitief.

Letop: zwangerschapsverlof is reden voor uitstel van de praktijkopleiding. Vaak wordt de einddatum

rood

staat

verschoven om de uren die niet zijn behaald tijdens het zwangerschapsverlof te compenseren.

Voorbeeld wijziging in uren leerarbeidsovereenkomst
Een opleidetig heeft bij het begin van de praktijkopleiding een leerarbeidsovereenkomst van 32 uur
per weekDe praktijkopleiding duurt twee jaar, van 1 januari7201 en met 31 december 2@&L Na

het eerste opleidingsjaar wordt deze overeenkomst (door omstandighemegezet naar 24 uur per
week. Deze wijziging in uren dient te worden verwerkt in het opleidingsschema als volgt:

Bewerk de eerste regel van het opleidingsschema & :e n
laatste werkdaglat de opleideling 32 uur werkKlik daarna op h«*¥ voor de schemaregel.

Voeg een nieuwe regel toe m¥ waarin u de periodenet het nieuwe aantal uresermeldt.Bij de

pas

de

‘

dat um

uren per week vult udt nieuwe aantal uren per week in; dit is in het voorbeeld dus 24nur.

toelichting geeft de reden vade urenwijziging aan (bijv. wijziging in contractur&hk daarna op het

+ voor de schemaregel.

Het opleidingsschen&et er dan zo uit:

t

Praktijkingelling
Praktijk Test

Datum van
01-01-2017

| Datum t/m
31-12-2017

Uren per week Toelichting
32

Praktijk Test

01-01-2018

31-12-2018

24

Wijziging contracturen|

Het is belangrijk dat alle periodes aansluiten, anders valideert het systeem uw sobiemea

wijziging wordt in concept opgeslagen nadat pValidereni

knoppen

staan

meer

bovenaan

Epslaah
het

heeft

scher m.
schema. Na accordering door de opleideling en detr@xEt de wijziging definitief.

Voorbeeld: tijdelijke onderbreking in praktijkuren door (onvoorziene) omstandighede
Een opleideling heeft bij het begin van de praktijkopleiding een leerarbeidsovereenkomst van 32 uur
bij praktijkopleidingsinstelling A. Na een jaar gaat praktijkopleidingsinstelling A failliet en daarmee

wordt het leerarbeidscontract met de opleideling ontbonden. Pas na drie maanden is er een nieuwe

n

praktijkopleidingsinstelling B gevonden voor de opleidehieg schema dient hierop aangepast te

worden als volgt:

Bewerk de eerste regel van het opleidingsschema & & n

laatste werkdadij de opleidelingraktijkopleidingsinstelling A werlklik daarna op he¥ voor de

schemaregel.
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Voeg een nieuwe regel toe m ¥ waarin u de periodean de tijdelijke onderbreking vermeld; in dit
geval een periode van drie maand8ij de uren per week vult u nul in omdat de opleideling die
periode geen praktijkopleiding heeft gedalmtoelichting geeft de reden vate onderbreking aan
(bijv. faillissement praktijkopleidingsinstelling Kk daarna op h«*¥ voor de schemaregel.

Het opleidingsschema ziet er dan zo uit:

Praktijkinstelling Datum van | Datum t/m Uren per week Toelichting

PraktijkA 01-01-2017 31-12-2017 32

PraktijkA 01-01-2018 28-02-2018 0 Tijdelijke onderbreking
door faillissement

Praktijk B 01-03-2018 31-03-2019 32

Wanneer de nieuwe praktijkopleidingsinstell{Bdis gevonden, kan de opleideling deze zelf
toevoegen aan het opleidingsschema.

Het is belangrijk dat alle periodes aansluiten, anders valideert het systeem uw schema niet. De

wijziging wordt in concept geslagen nadat o pValideren ©pslaan heeft gekl i kt .
knoppen staan meer bovenaan het scher m. I n het
schema. Na accordering date andere praktijkopleidingsinstellirdg opleideling en de FGzPt wordt
de wijziging definitief.
Voorbeeld overstap naar een andere praktijkopleidingsinstelling
Let op deze wijziging kan alleen worden aangebracht door de opleideling, omdat alleézididiog
kan kiezen uit meerdere praktijkopleidingsinstellingemin het schema.
Een opleideling heeft bij het begin van de praktijkopleiding een leerarbeidsovereenkomst van 32 uur
bij praktijkopleidingsinstelling A. Na een jaar gaat stapt de opleideling over naar een andere
praktijkopleidingsinstellinBwaar hij/zij een nieuwe leeraeidsovereenkomst afsluit voor 32 uur. Het
schema dient hierop aangepast te worden als volgt:
Bewerk de eerste regel van het opleidingsschema e n pas de ‘datum tot en
laatste werkdaglat de opleideling de praktijkopleiding volgj praktijkopleidingsinstelling Klik
daarna op het ¥ voor de schemaregel.
Voeg een nieuwe regel toe .} waarin upraktijkopleidimsinstelling B selecteert en geriodemet
het aantal uren per weekermeldt. Klik daarna op h ¥ voor de schemaregel
Het opleidingsschema ziet er dan zo uit:

Praktijkinstelling Datum van \ Datum t/m Uren per week Toelichting

PraktijkA 01-01-2017 31-12-2017 32

PraktijkB 01-01-2018 31-12-2018 32
Het is belangrijk dat alle periodes aansluiten, andaligdeert het systeem uw schema niet. De
wijziging wordt in concept opgeslagen nadat pValideren ©pslaan heeft gekl!l i kt .
knoppen staan meer bovenaan het scher m. I n het

schema. Na accordegrdoorbeide praktijkopleidingsinstellingede opleidelingn de FGzPt wordt de

wijziging definitief.

Handleiding Opleidingsregister voor praktijkopleidingsinstellingen
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Voorbeeld uitstel praktijkopleiding door ziekte(verlof)

Volgens de beleidsregel (medische) vervolgopleidingen van de NedeZamgaatoriteit (NZa) mag
ziekteverlof mee worden gerekend met de gerealiseerde uren fte als er sprake is van een
loonbetalingsverplichtingVel is het van belang dat de codrdinator van het Opleidingsregister op de
hoogte is dat er uitstel is van de prétdipleiding door ziekte verlof.

Een opleideling heeft aan het begin van de praktijkopleiding een leerarbeidsovereenkomst van 32 uur
per week voor twee jaar. Na een half jaar praktijkopleiding krijgt de opleideling een half jaar
ziekteverlof. De praktijkopidingsinstelling heeft een loonbetalingsverplichting tijdens dit verlof. Na de
zes maanden ziekteverlof hervat de opleideling zijn/haar (praktijk)opleiding weer, maar moet wel de
uren compenseren die hij/zij heeft gemist door het ziekteverlof. Dit meetoddit verwerkt worden in

het opleidingsschema:

Bewerk de eerste regel van het opleidingsschema @ n p as

de ‘“datum tot en

laatste werkdag6or het ziekteverlofKlik daarna op he* voor de schemaregel.

Voeg een nieuwe regel taret + waarinu de periode aan geeft van het ziekteverlof. Door de
loonbetalingsverplichting blijft het aantal uren per week hetzel@e¢ in de toelichting dat het deze
periode gaat om ziekteverlof (met loonbetalingsverplichtiti. daarna op he ¥ voor de

schemaregel.

Voegdaarna nogeen nieuwe regel toe mct waarinu de hervatting van de opleiding met de nieuwe
verwachte einddatum neer zet (periode, aantal uur per wédl).daarna op he ¥ voor de

schemaregel.

Het opleidingsschema ziet er dan zo uit:

Praktijkinstelling Datum van \ Datum t/m Uren per week | Toelichting
PraktijkTest 01-01-2017 30-06-2017 32
PraktijkTest 01-07-2017 31-12-2017 32 Ziekteverlof
Praktijk Test 01-01-2018 30-06-2019 32

Het is belangrijk dat alle periodes aansluiten, anders valideert het systeem uw schema niet. De

wijziging wordt in concept opgeslagen nadat pValideren

knoppen staan meer

bovenaan het

Opslaan heeft gekl i kt. De

scher m. Il n het r

schema. Na accordering dae opleidelinggn de FGzPt wordt de wijziging definitief.

Button- Goedkeuren concepten

Hi er vindt u de
moet en

opl eidingsschema’s van de
wor de n .Bekjksehensae krumd e ul ihrek

opl eid
‘o del desbetraffendes s ¢ h e me

Ldbnk epovgodhicepsaftkeumeil vo or de

opleideling bekijken.
| Terug | Concept gosdkeuren | Concept atkeuren
Opleidingsschema per persoon
Hieronder ziet u het actuele- en concept Klik op cancept gosdheuren of cancept afkeuren
Porsson | = |
—
Concopt saagomasit 8p [l

Goedkeuringmwoortgang U relt
2

Concept schema

Praktijkopleidingsinatelling
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Tip:|AchtGeedKkeuringsvoortgang’' kan zowel u
wie er aan de beurt is ogoedkeuring te geven voor een conceptschema. Een vinkje
betekent dat diegene die erachter staat vermeld al goedkeuring heeft gegeven. De pi
(») geven aan wie er nu aan de beurt is om het schema gbatite keuren. Het
zandlopertje geeft aan dat de nog wachop degene met de pijltjeam goed of af te
keuren.

Button- Subsidie

Subsidieoverzicht
U bt bies bt

Iomg voor sen beposid jsar bakijuen

Opleiding Gozonaneicszegoayeraioog
Jamt Selactaer

U kunt het subsidieoverzicht van uw praktijkopleidingsinstelling voor een bepaald jaar bekijken en
subsidieplaatsenan opleidelingen toewijzebe subsidieoverzichten worden per opleiding en per
kalenderjaar getoond.

Selecteer in het subsidieover zdekh.t Eiretv grasacrhtiajln td
overzicht van de opleidelingen die in het geselecteerde jaartal in opleiginglgens hun

opleidingsschema. Opleidelingen zijn in dit overzicht pas zichtbaar als zij een doorgevoerd
opleidingsschema hebbeBi. [nstroom volgens verdeelplais te zierhoeveel

instroomsubsidieplaatsen de praktijkopleidingsinstelling toegewezef gekregen voor het

betreffende kalenderjaar volgens het Verdeelplan opgesteld door Stichtingpl€dingsplaatsen.

| n de Sartopleidingsschema zi et u de startdatum staan zoal !
opleidingsschema.

| n de Hhkde ¢pleidingschemd zi et u de verwachte einddatum s
opleidingsschema.

I n de Bdéindgd mst aat er een datum van het ontvangen
alleen als de opleidingsinstelling het opleidingsdossier van de betreffende opleideling heeft afgesloten

na behalen (of voortijdig afbreken) van de opleiding.

I n de Sibsideonst'aat vermeld of er aan de opleidelin
systeem kent vier vormen: geen subsidie, instroomsubsidie, doorstroomsubsidie en dooigiroom
instroomsubsidielnstroomsubsidievordt gekoppeld aan opleidelingen die in betreffende

kalenderjaar instromerDoorstroomsubsidievordt gekoppeld aan opleidelingen die in het

voorgaande kalenderjaar een instroomsubsidieplaats hadd@orstroomop-instroomsubsidieijn
instroomsubsidieplaatsen die niet meer aan instromers geddgpunnen worden omdat deze er in

het betreffende kalenderjaar niet (meer) zijn. Wanneer er doorstromers zijn zonder subsidieplaats,

kan de instroomsubsidieplaats gekoppeld worden aan een doorstromer (een doorstromer in dit geval

is een opleideling die ien eerder kalenderjaar begonnen is met de opleiding. Dit laatst beschreven
proces wordt ook wel ‘“witwassen’ genoemd.

I n de Tdelchtimgm Kan de codrdinator opleidingsregiste
praktijkopleidingsinstelling een toelichtingtten.

12
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Let op:een subsidieplaats is bedoeld voor één opleidingsplaats/opleideling en mag niet verdeeld
worden over meerdere opleidelingen.

Overzicht gerealiseerde uren fte’'s

Indien u een overzicht wenst van het aantal gerealiseerde fte’s en subsidiestatussen van een bepaald
kalenderjaar, kunt u het systeem een overzicht in Excelformat laten genereren. Dat kunt u doen als
volgt.

Klik op de knop subsidie en selecteer het gewenste jaartal. Klik daarna op ‘ZoekK. U krijgt dan een
overzicht van alle volledig ingeschreven opleidelingen te zien.
Linksboven kunt u op de volgende afbeelding klikken:

Subsidieoverzicht

Het systeem opent dan een pop-up om het rapport ‘gerealiseerde uren leertraject (ID 179)’ te

genereren.
*~ PE-onfine - Google Chrome - o x
& pe-onli j port: portid=1 XLS& =1%20%3D%201%20.. @
Gerealiseerde uren leertraject (ID 179)
Uw overzicht is gegenereerd. Klik op Sluiten om het venster te sluiten
KUk hier om het bestand te openen
B reportpt1 179 Toxdsx A Showall X

Klik op de rode zin ‘Klik hier om het bestand te openenUw computer opent dan een Excelbestand
met alle opleidelingen die in het geselecteerde kalenderjaar in opleiding zijn voor alle vier de

opleidingen. In het rapport is te aan welke vorm van subsidie de opleideling gekoppeld is en hoeveel
fte het systeem berekent op grond van het actuele opleidingsschema. Het totaal aantal fte dat in dit
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rapport staat is wat er ook wordt verstrekt aan externe partijen zoals de Nederlandse Zorgautoriteit
(Nza).

Instroom en doorstroomplaatsen wijzigen

U kunt instroomplaatsen wijzigen. Het systeem kent automatisch op chronologische volgorde van
startdatum e instroomplaatsen toeolang de opleideling tijdig volledig staat ingeschredeorhet
actuelejaarheenkunt u dit nog wijzigen.

Klik op® om de subsidie aan te passen en een toelichting in te vullen. Daarna bevestigt u de

aanpassing door ¢ ¥ te klikken.Klik op® als u de wijziging wil annulereflik daarnaopval i der en’
boven aan in het scheren vervolgensofop s | aan’
Coordinator Opleidingen | Gezondheidszorgpsychotoog | T Berichten (5) | Wissel o
FGZ& zﬂm’.:(lrn:gz’g;i:f:cldszwgmy(lwluzm
—
=
=22
Subsidieoverzicht
Opleiding Gerondheidszorgpsycholoog
Praktijkopleidingsinstalling * =

Instroom volgens verdeelplan L1

schema S

| e— 112020 312200

| — 112000 3112:2021

C——————— 1-1-2020 31122020

[ —— | 11.2020 31122021 —
——— 1-1-2020 122000 Instroomsubsidie

Het aantal istroomplaatserkomt overeen met het Verdeelplampgesteld doomf ORP
opleidingsplaatsefwww.top-opleidingsplaatsen.nlWVilt u een instroorsubsidi@laats wijziged Zet
daneerst een opleideling die een instrosubsidip | aat s Geeaf 5 ulbaariallnta de.
instroonrsubsidig@laats aan een andere opleideling toekennen.

Let op koppelen van instroomsubsidieplaatd@mniet met terugwerkende krachtlet koppelen van
instroomsubsidieplaatsen dient binnen etreffendekalenderjaavan toewijzinge gebeuren.

In specifieke gevalldrunt ueen doorstromer op een instroomplaastten Neem dan contact op
met decodrdinatorOpleidingsregister.

5. Contact- Heeft u vragen?

Hebt u vragen over hé&pleidingsregister in het algemeen, hebt u problemen bij het inloggen in uw
bestaande account of Ipb u tegen andere vragen aan? Op de website van de BGa&t
Opleidingsregister staat een overzicht vamueest gestelde vrageMogelijk kunt u daar het
antwoord vinden.

Staat uw vraag er niet bij of komt u er niet uit? Neem dan contact op noetcidinator van het
Opleidingsregister

Telefonisch spreekuu@85-30 35302 (op maandag etonderdagvan 0930 tot 13.00 uur).

Of mail naar opleidingsregister@fgzpt.nl.
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